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VNITRNiI RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: Spisovy / skarta¢ni znak ¢.j. 7/2024 A 1. A10

Vypracoval: Bc. Jana Kostkova, vychovatelka SD
Schvalil: Mgr. Jana Rasinova, reditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 18.6.2024
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 19. 6.2024
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 2.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti vnitfniho radu skoly.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v
platném znéni.

PUsobnost a zasady smérnice

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.
Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemnég,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Prokazatelné sezndmeni rodi¢G s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.
Vnitini fad SD je volné pfistupny k nahlédnuti v $atné SD.

C.1
Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyuc¢ovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokracovanim gkolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji

od gkolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpocinku

a rekreace z4k, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cl.2
Prava a povinnosti Ucastniku ¢innosti skolni druziny (dale jen ,,Zaka“), jejich zakonnych
zastupcu a pedagogickych pracovnikd jsou dana skolskym zakonem.
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2. 1 Zaci maji pravo:

a) navzdélavani a Skolské sluzby v souladu s platnou legislativou,

b) nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) vyjadrovat se ke vSsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje.

Prava uvedend v odstavci 2. 1 s vyjimkou pismene a) maji také zakonni zastupci ucastnika.
2. 2 Zaci jsou povinni:

a) radné dochazet do skolni druziny a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny skoly a Skolni druziny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i Skoly a Skolni druziny vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitfnim radem nebo dalSimi vnitfnimi pfedpisy Skoly
nebo skolni druziny,

d) chovat se zdvofile ke vSem zaméstnanctim skoly,

e) jednat pratelsky se svymi spoluzaky a kamardady, davat dobry priklad ostatnim;
nedopustit (aktivné mu zabrdnit nebo jej oznamit ped. pracovnikovi skoly) Sikanovani,
kradeze, vandalismus a podobné jevy ve svém okoli; nemanipulovat s majetkem,

pomuckami nebo finan¢nimi prostfedky jiné osoby (ucastnika nebo jiné osoby) bez
jejiho souhlasu.

2. 3 Zakonni zastupci ucastnikl jsou povinni:

a) zajistit, aby Ucastnik dochazel do skolni druziny radné,

b) na vyzvanifeditele/reditelky skoly nebo skolského zafizeni se osobné zicastnit
projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ucastnika,

c) informovat Skolu a Skolni druzinu o veskerych skutecnostech, které by mohly ovlivnit
prabéh vzdélavani (napf. o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich Zaka, atd.)

d) sdélit vychovatelce Skolni druziny rozsah dochazky a zplsob a ¢as odchodu Ucastnika ze
Skolni druZiny; jsou téZ povinni pisemné omlouvat nepfitomnost Ucastnika ve skolni
druZiné a pisemné udavat odchylky a zmény v udajich uvedenych vyse,

e) dbat na to, aby ucastnik do skolni druziny pfichazel vhodné oblecen a vybaven
pracovnimi pomUckami stanovenymi pedagogem volného ¢asu (dale jen vychovatelkou).

2. 4 Povinnosti pedagogickych pracovniku:

a) vychovatelka Skolni druZiny se pfi své praci fidi platnymi predpisy a naplni prace,
zejména zajiStuje pestrost cinnosti s respektovanim pedagogickych zasad, dba na
estetické prostredi Skolni druziny a pridélenych prostor (Satna Skolni druziny, nasténka
Skolni druZiny, atd.), dbd na rozvijeni pohybovych schopnosti, smyslového vnimani,
jemné motoriky ruky, pracuje scilem upevnit a dale rozvijet ve vyuéovani ziskané
poznatky a védomosti, atd.

b) kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pred
zneuzitim data, Udaje a osobni Udaje a zaméstnancU Skoly, citlivé osobni Udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, Zaka a student a vysledky poradenské pomoci
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Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do
styku, shromaZzdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpeéné je ukladat a
chranit prfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji
zakonny narok, nepotfebné Udaje vyrazovat a dal :::::ee

C.3
Provoz a vnitini rezim skolni druziny

3.1 P¥ijimani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto:

a) Ve skolni druZiné je vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani a odhlasovani zaka,
predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti.

b) O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje
na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu ucastnika o rozsahu dochazky a
zpUsobu odchodu ucastnika z druZiny.

c) O zarazeni zaka do Skolni druZiny rozhoduje feditel skoly podle téchto kritérii:

Kritéria pfijimani Zaka do SD:

a) K dochazce do SD jsou pfijimani pfednostné 74ci 1. a 2. ro¢niku $koly aZ do naplnéni
kapacity.

b) V pripadé volné kapacity budou pfijimani Zaci 1. az 3. ro¢niku.

c) V pripadé volné kapacity budou pfijimani Zaci ze 4. az 5. ro¢niku, pfednostné pak
e 74ci se specialnimi vzdélavacimi potrebami
*  Zaci dojizdéjici

SD se naplfiuje do poctu povolené kapacity.

3.2 Organizace Cinnosti

3.2.1. Provozni doba SD

Provozni doba SD je od 11:40 hod do 15:45 hodin., déli se mezi 2 oddéleni, kdy provoz je
zajistovan podle rozvrhu ro¢nikd, které oddéleni navstévuji. Ve Il. oddéleni provoz konéi v 15:00
a Z4ci jsou prevadéni do I. oddéleni (¢.p.96). Vychovatelka si déti prebira po ukonceni vyucovani
v ZS a odvadi je do gkolni jidelny a poté do uréeného oddéleni $kolni druziny. V dobé Gcasti ve
Skolni druziné nesmi Ucastnici bez svoleni opustit tfidu, pfipadné prostor, ve kterém se druzina
s vychovatelkou nachazi.

3.2.2. Rozvrh ¢innosti oddéleni

Aby nebyla naruSovana cinnost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: 11:40 —
13:00, 14:30 — 15:45 hodin. Je moZno i podle predchozi domluvy zakonnych zastupcl s
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vychovatelkou. Mimo pravidelné ¢asy nebo sjinou osobou mohou ucastnici odejit pouze na
zdkladé pisemného souhlasu zdkonnych zastupcl. V pfipadé pochybnosti ma vychovatelka
pravo ucastnika v jiny nez pravidelny ¢as neuvolnit, pfipadné Zadat po jiné osobé prokazani
totoznosti vhodnym dokladem. Na zmény ohlasené vzkazanim a jinym nepriikaznym
zpusobem nebude bran zietel.

3.2.3 Ukonéeni provozu SD

PFi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby zapisovym listem vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce zaka a osoby s plnou moci k vyzvednuti
ditéte ze SD, pokud je tento postup bezvysledny:

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dité,

b) na zdkladé predchozi dohody s obecnim uradem kontaktuje pracovnika obecniho
Uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR.

3.2.4 Rozsah denniho provozu SD schvaluje Feditel $koly.

3.2.5 Cinnost SD je b&hem $kolnich prazdnin a statnich svatk{ pferu$ena. Zakonni zastupci jsou
o pferudeni ¢innosti SD v dobé& prazdnin informovani v dostate¢ném predstihu.

3.2.6 Vychovné vzdélavaci ¢innost skolni druziny

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje Zzakam pfipravu na vyucovani.

a) Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé. Jde o klid u
stoll, v herné, klidové hry a klidné zajmové cinnosti, poslechové cinnosti apod.

Ve

b) Rekreacni C¢innosti - slouZi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni
s narocnéjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

c) Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoznuji Zakiim seberealizaci i kompenzaci
moznych skolnich neuspéch i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o
fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

d) Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s pIlnénim skolnich povinnosti,
neni to véak povinna ¢innost SD. M(iZe jit o vypracovavani domdcich ukolll (pouze se
souhlasem rodic(, nikoliv pred 15. hodinou, vychovatelka zak(m ukoly neopravuje),
nebo zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (véetné fesSeni problém),
ovéfovani a upevniovani skolnich poznatk( v praxi pti vychazkach, exkurzich a dalsich
¢innostech; ziskavani dalsich doplfiujicich poznatkl pfi priibézné &innosti SD (napf.
vychazky, poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3.2.7 Reditel schvaluje podpisem na Gvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zameéstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt
venku a dalsi aktivity.

v/ ove

3.2.8 SD muze zfizovat zdjmové krouzky a daldi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteériovany mimo stanovenou provozni dobu SD.
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Cl.a
Ekonomické podminky

Od 1. 1. 2024 stanovi vysi Uplaty zfizovatel usnesenim rady obce, nebo starosty, pokud rada
neni zfizena. Vypocet nebude jiz vdzan na priimérné neinvesti¢ni vydaje konkrétni Skoly nebo
Skolského zafizeni, ale na vySi minimalni mési¢ni mzdy.

Uplaty za SD probihaji az po uplynuti mésice. Rodi¢e plati bezhotovostnim zptisobem —
pfevodem. Pro platby rodicl je zfizen samostatny ucet, ktery umoznuje i pfehlednou kontrolu
plateb rodi¢l (stravné, gkolné MS, pFispévek SD).

Podrobné informace o Uplaté za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné jsou dany ve Smérnici ke
stanoveni vySe Uplaty za zajmové vzdélavani ve skolni druziné (¢.j.6/2024), ktera je k nahlédnuti
v prostorach $atny ZS, SD a na web strankach $koly (www.zsklaster.cz).

CL.s5
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1 Za bezpecnost Ucastnikd ve Skolni druziné odpovida od prichodu az do odchodu ucastnika
vychovatelka. Casy pFichodd a odchodd Uéastnikil se zaznamenavaji v dochazkovém sesité.
Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni zZak( v prvni hodiné Skolniho roku a
dodatecné pouceni zak(, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, dale pribézné dle potfeby. O pouceni
7akd provede zaznam do t¥idni knihy a do dochazkové knihy SD.

5.2 Oddéleni se naplnuje nejvyse do poctu povolené kapacity zapsanych ucastnikd

a) pfi béiné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem je maximalni pocet déti 25 na jednoho
pedagogického pracovnika,

b) pftiorganiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna
vychovatelka s reditelem skoly predem organizacni zajisténi akce véetné poctu
doprovazejicich osob.

5.3 Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva uéebny (napf. télocviéna, zahrada MS), Fidi se pFislusnymi Fady pro tyto ucebny.

5.4 Ochranu ucastnik( pred socialné nezadoucimi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili zajistuji v ramci svych povinnosti, svého funkéniho postaveni a své naplné prace vsichni
zaméstnanci Skoly, a to v souladu s platnou legislativou, s planem prevence socialné
nezadoucich jevl a s planem prace vychovného poradce Skoly.

5.5 U&astnikdim, zaméstnanc(i, zakonnym zastupciim a viem dal$im osobam je zakazano
noSeni, drzeni, distribuce a uzivani navykovych latek v prostorach skolni druZziny, v prostorach
Skoly, v arealu skoly a pfi akcich poradanych skolni druzinou nebo Skolou.
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5.6 Projevy rasismu, Sikanovani a xenofobie jsou nepfipustné. Nemohou-li U¢astnici proti témto
projeviim sami aktivné zasahnout, jsou povinni o nich neprodlené informovat jakéhokoliv
pedagogického pracovnika skoly.

Cl.6

Podminky pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a Zakii mimoradné nadanych

6.1 Specidlni vzdélavaci potfeby 7akd SD fesi s maximalni vstficnosti a s ohledem na konkrétni
potiebu 7dka. Na podminkdch vzdélavani 24ka se specialnimi vzdélavacimi potiebami SD
spolupracuje s prihlédnutim k jejich potfebdm s vychovnym poradcem, skolskym poradenskym
zarizenim, specidlnim pedagogem, tfidnim ucitelem, zakonnymi zastupci a vedenim skoly.

6.2 Dle stupné a charakteru specialnich vzdélavacich potieb zakl jsou Zaci zacleriovany do
volnocasovych aktivit a jsou zajistovany podminky vhodné k rozvoji jejich osobnosti. Pfi vybéru
&innosti ve SD, p¥i motivovéani a hodnoceni 74kl bude bran ohled na maji specialni vzdélavaci
potieby 74ka. V pripadé nutnosti SD navaze spolupréci s odbornymi pracovisti.

6.3 Pro rozvoj talentovanych zak( SD nabizi dalsi doplrikové aktivity v oblasti zajmu Zak{ a
sleduje je zejména po strance osobnostniho a socialniho rozvoje.

Cl.7
Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo skolského zafizeni ze strany déti

7.1V prostorach skolni druziny a pfislusenstvi ke Skolni druZiné (3atna, socialni zafizeni, atd.)
jsou Ucastnici povinni chovat se ukaznéné, neposkozovat stény, lavice ani ostatni zafizeni a
vybaveni. U¢astnici jsou povinni svédomité pecovat o zapdjéené hracky a u¢ebni pomacky,
udrZovat své misto, tfidu a ostatni Skolni prostory v Cistoté a v poradku, chranit majetek pred
poskozenim. Opravu majetku Skoly umysiné poskozeného ucastnikem zajisti Skola na naklady
zakonného zastupce ucastnika, ktery skodu zpUsobil. Zakonny zastupce ucastnika, ktery Skodu
zpUsobil, mUZe po dohodé s reditelem skoly majetek skoly umysiné poskozeny ucastnikem na
vlastni naklady opravit. Nalezené pfedméty U&astnici odevzdavaji vychovatelce SD.

7.2 Do SD a koly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly & SD je zakdzano
nosit. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat,
pouze z bezpeénostnich divod( a na vyslovny pokyn vyuéujiciho. V prostorach SD plati zékaz
pouzivani mobilnich telefonu détmi. Z toho zakazu je vyjmuta pouze nutna komunikace s rodici.
Mobilni telefony je zakdzano pouZivat k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznam( v
prostorach SD a $kolnich pozemcich.

7.3 Skolni druZina ani $kola neptebiraji zaruky za cenné pfedméty a penézni &astky ulozené
v §atné $kolni druziny. U¢astnici si je berou do kolni druziny. P¥ipadnou ztratu nebo poskozeni
ohlasi Ucastnik neprodlené vychovatelce skolni druziny nebo jinému zaméstnanci Skoly. Na

vevs

pozdéjsi ohlaseni skola nebere zretel.

7.4 Pfinahlaseni kradeze zZdkem se o udalosti pofidi zdznam na zdkladé vypovédi poSkozeného.
Véc se preda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie
CR), nebo 7ak bude poucen, e ma tuto moznost.
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C.8
Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku.

8.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni skole, tzn. udélovani napomenuti, dlitky tfidniho ucitele, ditky reditele skoly,
klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

8.2 Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
Feditele z druziny vylouéen. Reditel miZe rozhodnout o vylougeni 74ka ze SD, pokud tento 7ak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.

¢l.9
Zavérecna ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

b) Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem sSkoly a zverejnénim.

c) Smérnice nabyva ucinnosti dnem 2. 9. 2024.

V Klastere Hradisti nad Jizerou dne 5. 6. 2024.

Mgr. Jana Rasinova
reditel Skoly
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Prezencni listina, na které svym podpisem zaméstnanci potvrdi sezndmeni s Vnitrnim rddem Skolni
druZiny:

Jmenny seznam pedagogickych pracovnikd Podpis :

Stancikova lva

Novotna lva

Vanclova Helena

Kostkova Jana

Vasinova lva

Trach Tetiana

PsSenickova Klara
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